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EVID — Gestionar reunion

1. Acceder a EVID:

a. En el navegador, indicar el siguiente enlace: https://evid.justicia.es/

b. Seleccionar la opcion “A través de certificado digital”.
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EVID — Gestionar reunion

2. Desde la pantalla principal de EVID, localizar la reunién a la que se quiere acceder. Una vez localizada seleccione el botdon de “Iniciar
Reunion”.
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EVID — Gestionar reunion

3. Para unirse a la reunién, seleccionar la opciéon “Unirse”
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Nota:
a. Esposible ajustar las opciones de camara y micréfono seleccionando el icono D

b. Unavez que se una a la reunion la misma empezard a grabarse.
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EVID — Gestionar reunion

4. Autenticar a los participantes, seleccionando una de las siguientes opciones:

a. ldentificar con certificado digital: se solicita al participante la autenticacion a través de su certificado digital
b. Enviar PIN: se envia un cédigo al participante para la autenticacion a través de cl@ve

c. Capturar participante: se solicita al participante que muestre a la camara su documento acreditativo y se debe realizar una captura
de dicha imagen
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EVID — Gestionar reunion

5. Realizar tramite:
a. Ubicar el apartado Orden del dia
b. Seleccionar la opcidn “Abrir punto”. Si es el primer orden del dia se abre automaticamente
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c. Tras obtener la respuesta del punto del orden del dia, seleccionar la opcién “Cerrar punto”
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Nota: es necesario repetir el paso n25 para cada punto del Orden del dia
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EVID — Gestionar reunion

6. Editar Acta:

a. Ubicar el apartado Acta
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b. Para cambiar el formato del acta,
ubicarse en esta seccidon de |la
pantalla.

HH =

ACEPTACION DE CARGO ADMINISTRADOR JUDICIAL

c. Para cambiar el contenido en la
seccion del texto.

EnMadrid, a 9 de Diciembre de 2025. en el EVID ORGANO DE PRUEBAS (FICTICIO) .

Ante mé, el/1a Letrado de |3 Adménistracion de Justicia, comparece ([attendantsRow])) quien manifiesta:

d. Para mostrar el acta al
compareciente pinchar en el botén
“Mostrar acta al ciudadano”

Que realiza la presente a fin de aceptar el cargo de Administrador Judicial para el que ha sido designado en estas actuaciones.
Acto seguido se le hacen las prevenciones legales del cargo y = le pone en conocimiento de sus funciones, en concreto, del régimen de
¥ Auxiliojudicial Administracion previsto en la resolucion en la que se acuerda su nombramiento de la que se e entrega copia

Por el compareciente se manifiesta: que conoce las funciones y prevenciones del cargo y se da por enterado del objeto de la
Administracién.

Se le tiene por aceptado &l cargoy sujeto al régimen de Administracion establecido. Asimismo, le expido la credencial oportuna, que se
le entrega eneste acto

Por Gitimo se solicita al/los compareciente’s, como garantia electrénica basica efectuada a distancia. se proceda a la identificacion segura
de su persona a través de uno de los siguientes métodos de autentificacion:
ClgvePIN
+  Certificado electrénico
En caso de que el compareciente no disponga de los métodos de autenticacion indicados, podra excepcionaimente, ser identificado
mastrando 3 cdmara un documento de identidad.

Con lo cual se da por finalizada 12 presente que firma conmigo, doy fe.

Nota: @

* Elacta que hemos afiadido en la creacion de la reunién puede ser modificada en cualquier momento hasta que se finalice la reunion.
e Para modificar el acta sélo tendremos que escribir en el cuerpo del acta y los cambios se aplicaran inmediatamente. EVID también permite pegar contenido

desde otras aplicaciones.
e Al texto introducido le podemos afiadir o modificar el formato para ello deberemos utilizar la botonera de formatos.
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EVID — Gestionar reunion

7. Re-identificar al participante, seleccionar una de las siguientes opciones:

a. ldentificar con certificado digital: se solicita al participante la autenticacion a través de su certificado digital
b. Enviar PIN: se envia un cddigo al participante para la autenticacion a través de cl@ve

c. Capturar participante: se solicita al participante que muestre a la cdmara su documento acreditativo y se debe realizar una captura
de dicha imagen
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8. Por ultimo, seleccionar “Finalizar reunion”
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