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EVID — Finalizar reunion

En esta pildora se le mostrara cémo finalizar una reunidon en EVID y los pasos post finalizacion.

Para finalizar una reunidn, es necesario seguir los siguientes pasos:

1. Una vez realizada la reunidn, seleccione “Finalizar reunion”:
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Nota: recuerde que, para gestionar una reunidn, esta debe ser creada previamente. Para mds informacidn sobre crear y gestionar reuniones, consulte el “Manual de
usuario” y/o las pildoras formativas “Crear reunién” y “Gestionar reunién”.
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En el apartado Acta — Firmar acta:
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2. Seleccionar el botdn “Firmar acta”, la aplicacion
nos da la opcién de Firmar el documento Simple o el

Flrmar acta ‘ Descargar documento reunion completo [ Descargar documento reunién [l Enviar documento [
documento completo.
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Firmar documento simple Firmar documento
completo fitek.com, Juana Lopez Hildegart,
ia Macho, DNI/NIF/NIE: 711584505, E-
|: mariarosamape@gmail.com.. con DNI
Cerrar h10s)

Que lo otorga libremente. sin que el mismo haya sido condicionado por ninguna clase de violencia o coaccidn, ¥ con
conocimeento de sus consecuencias.

Sobre el cambio/ mantenimiento y, en su caso, orden de apellidos manifiesta: [INTRODUCIR DATOS)

Por ultimo <e solicita al/los compareciente/s, como garantia electronica bisica efectuada 3 distancia, se proceda a3 la

Notas:
* El documento simple incluye el contenido del acta.

* El documento completo tiene el contenido del acta, lista de convocados, lista de asistentes, documentacion subida por los participantes y por el 6rgano judicial,

comunicaciones por correo electrénico con cada participante, firma presencial de los participantes (en reuniones mixtas), acciones registradas, punto del orden
del dia junto con sus resultados y los documentos adjuntos (si lo hubiera).
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EVID — Finalizar reunion

Desde el apartado Acta — Descargar Acta:

3. Cuando el letrado no ha firmado el acta, sélo se podran descargar los documentos generados automaticamente por Evid.
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Desde el apartado Acta — Enviar Acta:

5. Seleccionar el botén “Enviar documento” o “Enviar acta”. Para ello en la ventana que se abre seleccionamos a los participantes a los que

deseamos enviar el justificante y seleccionar “Continuar”.
6. En la siguiente ventana seleccionamos si queremos enviar el acta/documento simple o completa.
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Notas:
- Siel letrado no ha firmado el acta, sélo se podran enviar los documentos generados automaticamente por EVID, si ha firmado el acta sélo se podran enviar las
actas.
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7. En el apartado Grabaciones, seleccionar “Firmar”

8. Tras seleccionar el certificado digital, descargar la
grabacion seleccionando el siguiente icono ||, - _

Notas:
a. La grabacion sera descargada y se ubicara en la carpeta de descargas del navegador.
b. Tras descargar la grabacidn y el justificante, ambos pueden adjuntarse al Sistema de Gestion Judicial.
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EVID — Finalizar reunion

9. Desde el apartado Archivos adjuntos, puede ver y descargar toda la documentacién disponible de la reunidn.
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Desde el apartado Lista de convocados, puede ver y descargar toda la documentacién disponible de la reunién puede realizar las siguientes
acciones:

10. Visualizar y descargar el numero de personas convocadas, los asistentes y los no asistentes, mediante los botones de descarga.
11. Descargar informacion individual de cada participante, pulsando en el icono[ £ |

12. Consultar el estado de las notificaciones relacionadas con la convocatoria, el acceso a la sala y envio de justificantes, pasando el raton por
encima de sus respectivos iconos.
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