
REMISIONES TELEMÁTICAS SEGUNDA INSTANCIA JURISDICCIÓN PENAL.- 
AUDIENCIA PROVINCIAL- SALA DE LO CIVIL Y PENAL DEL TSJ

ACTUACIONES ÍNTEGRAS (AMBOS EFECTOS)

En este caso, la Sección Penal remite íntegramente las actuaciones para que la Sala de lo Civil y Penal de TSJ 
resuelva el recurso de apelación interpuesto. 

Se remiten a la Sala directamente. Como no hay Secretaría en la Sala, en la Bandeja de entrada en la opción  
de recursos recibidos, se verán las observaciones de la remisión si se remite digital o papel y si es causa con 
preso, etc.

La herramienta a utilizar en Atlante por la Sección sería la siguiente:

a) Expediente íntegramente digital 

“Operaciones especiales - Remisiones telemáticas – Procedimiento”; los datos del órgano de destino será 
la Sala de lo Civil  y Penal del  TSJ,  y,  con la novedad incorporada en Atlante, es necesario marcar si  la  
remisión es telemática o con soporte en papel, pudiéndose añadir cualquier otra observación en el campo 
de observaciones (especialmente si es causa con preso o cualquier otro detalle de relevancia):



Resuelto el recurso, la Sala remite la resolución telemáticamente a través del SGP, la Sección Penal de origen 
lo recibe en su Bandeja de entrada en el apartado “Documentos pendientes de aceptar”. La Sala siempre  
tendrá visibilidad del expediente, porque el procedimiento se le ha remitido.

b) Expediente en papel

“Operaciones especiales -  Remisiones telemáticas – Procedimiento”  y, con la novedad incorporada en 
Atlante,  es  necesario  marcar  si  la  remisión  es  telemática  o  con  soporte  en  papel,  pudiéndose  añadir  
cualquier otra observación en el campo de observaciones (especialmente si es causa con preso o cualquier  
otro detalle de relevancia):

Resuelto el  recurso la Sala remite la resolución telemáticamente a través del  SGP al  órgano de origen, 
devolviendo en papel  las  actuaciones.  En la  Bandeja  de entrada,  apartado Documentos pendientes  de 
aceptar, estará disponible la resolución remitida por la Sala.



IMPORTANTE

--Se ha de informar correctamente de la modalidad de la remisión; si se omite, la Sala entenderá que se ha 
tramitado en papel y quedará a la espera de recibir las actuaciones en soporte físico, para proceder a su 
tramitación.

--Se ha de destacar de forma clara y visible  si la causa tiene a intervinientes en situación personal de 
privación de libertad o similar, y de cualquier otra información relevante para la Sala que ha de resolver el 
recurso a fin de darle el trámite que corresponda. 

--Se ha de utilizar el oficio de remisión de las actuaciones con los campos debidamente rellenados a fin de  
que la Sala pueda detectar el trámite a seguir en cada caso. 

En  el  caso  de  que  el  órgano de  enjuiciamiento  aprecie  que  las  actuaciones  remitidas  tienen defectos 
formales, se remitirá oficio telemático requiriendo que se complete o se subsane. En el caso de que la 
remisión se haya hecho en papel, remitirá también las actuaciones en papel; en caso de que la remisión se 
haya  realizado  digital,  únicamente  se  remitirá  el  documento,  que  llegará  a  la  “Bandeja  de  entrada”, 
“Documentos pendientes de aceptar” que permitirá a la oficina conocer que hay un documento nuevo en el 
expediente:

Al seleccionar la remisión del documento, aparecerá un cuadro en el que tendremos que completar todos 
los datos del procedimiento y órgano de destino.



Una vez que se devuelvan las actuaciones subsanadas o completas, no hará falta remitir nuevamente las  
actuaciones de forma telemática, puesto que ya la Sala puede acceder a todo el expediente. Únicamente se 
remitirá oficio dando a conocer que se ha realizado las actuaciones que se pidieron. La forma de remitir el  
oficio será el mismo que el empleado por el órgano de enjuiciamiento, que también recibirá en la bandeja 
de Documentos pendientes de aceptar de la Bandeja de entrada que tiene un documento remitido por el 
órgano instructor. 

La remisión de documentos genera en el procedimiento una nota en el procedimiento desde el que se ha 
remitido  (flecha  roja),  y  la  recepción  de  documento  (oficio)  remitido  por  otro  órgano  tiene  un  icono 
diferenciable del resto de documentos del procedimiento (flecha azul):

En ningún caso, las actuaciones se pueden devolver digitalmente.


